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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

Рыбинского муниципального района

от 13.10.2009                                                                                                               №  2773

 Об утверждении Положения 

 о  порядке комплектования образовательных

 учреждений Рыбинского муниципального района,

 реализующих основную 

 общеобразовательную программу дошкольного образования

В соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 12 сентября 2008 г. № 666, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Положение о порядке комплектования образовательных учреждений Рыбинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования согласно приложению.

2. Руководителям образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования при комплектовании дошкольных групп руководствоваться настоящим Постановлением. 

3. Управлению по делам образования администрации Рыбинского муниципального района (Т.А.Смирнова) обеспечить контроль за комплектованием образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

4. Признать утратившим силу постановление Главы Рыбинского муниципального района от 01.10.2007 № 947 «Об утверждении Положения о порядке комплектования дошкольных образовательных учреждений и образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста Рыбинского муниципального района».

5. Помощнику главы администрации Рыбинского муниципального района (Е.Э.Серая) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

6. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

7. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Рыбинского муниципального района  по социальным и правовым вопросам Малышева А.В.

Глава Рыбинского муниципального района                                                              А.Н.Китаев

СОГЛАСОВАНО: 

     Заместитель Главы администрации 

     Рыбинского муниципального района  

      по социальным и правовым вопросам                                                                А.В. Малышев 

     Начальник Управления 

     по делам образования администрации 

     Рыбинского муниципального района                                                                    Т.А.Смирнова 

    Начальник юридического отдела

    администрации Рыбинского муниципального района                                          О.В.Хватов                           

    Исполнитель:                                                                                                             Н.А.Левицкая

Post-obr-

Рассылка: 

Администрация РМР – 1 экземпляр 

Управление по делам образования – 1 экземпляр 

Юридический отдел – 1 экземпляр

                                                    Приложение 

                                                                                       к постановлению администрации

                                                                                            Рыбинского муниципального района

                                                                                  от «13» октября 2009 г  № 2773

П О Л О Ж Е Н И Е

о порядке комплектования образовательных учреждений  Рыбинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования

1. Общие положения

1.1. Настоящеейий и муниципальныхо школьного возраста.чить контроль за комплектованием дошкольных образовательных учреждений и об Положение о порядке комплектования образовательных учреждений   Рыбинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с Конституцией РФ, Законом РФ «Об образовании», Законом РФ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 24.07.1998 № 124-ФЗ, Законом РФ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 12 сентября 2008 г. № 666, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 19.09.1997 года №1204.

1.2.  Положение определяет единый порядок приема детей в расположенные на территории Рыбинского муниципального района образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

 1.3. Компетенция Управления по делам образования администрации Рыбинского муниципального района по вопросам комплектования образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

- определяет перспективы развития системы образовательных учреждений,  реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования с учетом демографической ситуации в районе, наличием свободных мест, исполнения очередности с целью удовлетворения социального заказа граждан на места в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- контролирует исполнение уставной деятельности образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и ведение документации в части комплектования в соответствии с действующим законодательством;

-  информирует родителей (законных представителей) о формах, содержании и методах работы образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования,  о порядке их комплектования;

 - осуществляет контроль за комплектованием образовательных учреждений в соответствии с действующим Положением;

- имеет право распоряжения одним резервным местом ежегодно по каждому образовательному учреждению.

1.4. Компетенция руководителей образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

 -    осуществляют постановку детей на очередь для приема в образовательное учреждение;

- осуществляют комплектование дошкольных групп в образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования,  которое  проводят ежегодно в период с 15 мая по 15 июня включительно;

- вносят предложения об открытии дошкольных образовательных учреждений, дополнительных групп в образовательном учреждении; 

- предоставляют сведения о комплектовании и наличии свободных мест, очередности в образовательном учреждении по запросу   Управления по делам образования;

- несут персональную ответственность за достоверно предоставленные сведения о контингенте детей, очередности и наличии свободных мест в образовательном учреждении, а также за организацию приема, предоставления мест в соответствии с настоящим Положением;

· в течение учебного года образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования имеют право принимать детей на свободные места или места временно выбывших детей в соответствии с установленным Положением.

     1.5. Родители (законные представители) ребенка:

   - предоставляют необходимый пакет документов в образовательное учреждение для постановки ребенка на очередь;

· при приеме ребенка в образовательное учреждение предоставляют документы (заявление родителя (законного представителя ребенка), документ удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), медицинское заключение).

2. Порядок постановки на учет детей, нуждающихся в определении 

в образовательное  учреждение, реализующее основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования 

2.1. Постановка детей на очередь для приема в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования осуществляется руководителем учреждения, круглогодично.

2.2. Для постановки на учет родители (законные представители) предоставляют в образовательное учреждение следующие документы:

документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);

свидетельство о рождении ребенка (подлинник);

документы, подтверждающие право на льготное определение.

2.3. Учет детей ведется в специальном журнале, в котором указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество ребенка;

- число, месяц, год рождения ребенка;

 - дата постановки на учет;

- порядковый номер очереди; 

- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей), место их работы (со слов);

- домашний адрес ребенка, контактный телефон;

- основания для первоочередного определения в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

2.4. Журналы учета детей, нуждающихся в местах в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования должны быть прошнурованы, пронумерованы, скреплены печатью учреждения. 

2.5. Ежегодно по состоянию на 1 мая и на 1 октября руководители образовательных учреждений готовят и уточняют списки очередников для получения места в образовательном учреждении. Один экземпляр списков предоставляют в Управление по делам образования администрации Рыбинского муниципального района.

3. Перечень лиц, пользующихся первоочередным правом при определении  детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

3.1. Правом первоочередного зачисления в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования пользуются дети:

- работников образовательных учреждений (общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования для детей и подростков, дошкольных образовательных учреждений, образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста, специальных (коррекционных) образовательных учреждений), расположенных на территории Рыбинского муниципального района; 

- обучающихся матерей (любая форма обучения);

- дети, родители которых являются студентами;

- дети работающих одиноких родителей;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом I или II группы;

- дети из многодетных семей;

- дети, находящиеся под опекой;

- дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе;

- дети безработных родителей, беженцев и вынужденных переселенцев;

- детям, родители которых являются сотрудниками милиции, суда, прокуратуры;

- дети погибших (пропавших без вести) военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, выполнявших боевые задачи на территории Российской Федерации и за рубежом; 

- дети погибших (пропавших без вести) военнослужащих и органов внутренних дел,                          Государственной противопожарной службы, участвовавших в борьбе с терроризмом;

- дети из приемных и патронатных семей;

· дети из семей, попавших в сложную жизненную ситуацию.

3.2. При невозможности предоставления места в образовательном учреждении детям льготных категорий в связи с укоплектованием дошкольных групп в соответствии с установленными нормами, заявление (родителей) законных представителей ребенка рассматривается в первоочередном порядке при комплектовании групп на следующий год.

4. Порядок зачисления ребенка в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

    4.1. В образовательные учреждения при наличии необходимых условий принимаются дети в возрасте от 2-х месяцев до 7 лет на основании медицинского заключения. Порядок комплектования образовательного учреждения регламентируется его уставом. Образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста создается для детей с 3-х до 10 лет, а в исключительных случаях – с более раннего возраста. 

4.2. Прием детей в образовательные учреждения  осуществляется на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, заявления родителей (законных представителей) ребенка о приеме в образовательное учреждение, документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документ, подтверждающий право на льготу (для льготной категории граждан).

4.3. При поступлении ребенка в образовательное учреждение издается приказ о его зачислении. Выбытие детей из учреждения также оформляется приказом.

4.4. В случае неявки ребенка в образовательное учреждение без уважительной причины в течение 2-х недель со дня предоставления места родителям (законным представителям) ребенок снимается с очередности.

 4.5. При длительном отсутствии ребенка в образовательном учреждении по уважительной причине (период летних отпусков родителей, длительная болезнь ребенка, пребывание ребенка в лечебно - оздоровительном учреждении) по заявлению родителей (законных представителей) за ребенком сохраняется место в образовательном учреждении при предоставлении подтверждающих документов. 

4.6. Руководители образовательных учреждений ведут книгу «Учет движения детей в образовательном учреждении» (далее по тексту – Книга). 

Книга предназначается для регистрации сведений о детях и их родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в образовательном учреждении.

Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения, хранится у руководителя образовательного учреждения.

В Книге «Учет движения детей в образовательном учреждении» указываются следующие сведения: 

- № п/п

- фамилия, имя, отчество ребенка;

- число, месяц, год рождения ребенка;

- домашний адрес( по прописке/фактический), телефон;

- фамилия, имя, отчество матери;

- место работы, должность, контактный телефон матери;

- фамилия, имя, отчество отца;

- место работы, должность, контактный телефон отца;

- откуда прибыл ребенок;

- дата зачисления ребенка в образовательное учреждение (№ приказа о зачислении);

- дата и причина выбытия (№ приказа о выбытии ребенка из учреждения).

Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель подводит итоги за прошедший учебный год и фиксирует в книге «Учет движения детей в образовательном учреждении» следующие сведения: сколько детей принято в образовательное учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло (отдельно в школу, отдельно – по другим причинам).

4.7. При приеме ребенка в образовательное учреждение заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников. Договор оформляется в 2-х экземплярах: 1 экземпляр договора выдается родителям (законным представителям) ребенка, 2 экземпляр договора остается в образовательном учреждении.

4.8. При приеме ребенка в образовательное учреждение  руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими  организацию образовательного процесса.

4.9. Комплектование классов начального общего образования образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста осуществляет руководитель образовательного учреждения. Приоритетным правом при зачислении в начальные классы пользуются дети, посещающие дошкольные группы данного учреждения. 

5. Отчисление из образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Отчисление из образовательного учреждения производится на основании письменного заявления родителей (законных представителей) по их желанию, или медицинским показаниям. 

Отчисление ребенка из образовательного учреждения оформляется приказом.

Начальник Управления по делам образования                                               Т.А.Смирнова

